PHU LUC

NN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG VA BI BAI BO TAI NGHI QUYET
\, PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH, QUY PINH LIEN QUAN PEN

THU TUC HANHZH{
SO 66.16/2026/NQ-

A -
PHAN 1. DANH |v|
1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh

HOAT PONG IDOANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO NQI VU
(Ban hanh c\‘ h so 458/0P-BNV ngay 21 thang 4 ndm 2026 cia Bé trueng Bé Ngi vu)

P dieu kién thuc

Stt Tén thii tuc hanh chinh Linh vyc Co quan thyc hign |hign DVC truc tuyen
toan trinh

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

Uy ban nhan dan cap Pu diéu kién
tinh no1 doanh nghiép
dat tru s¢ chinh

1 | Pang ky hop dong nhan lao dong |Quan ly lao dong ngoai
thuc tap nuéc




2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwec sira déi, bo sung

Pu diéu kién

Stt Ma Tén thi tuc hanh | Tén VBQPPL | Linhvec | Coquan | Sé quyétdinh |  thyc hien
TTHC chinh quy dinh sira thuc hién da cong bo DVC truc
doi, bo sung tuyén toan
trinh
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 |2.002027 | Cap Giay phép hoat | Nghi quyét s6| Quanlylao | Bo Noivu | Quyétdinhso | Du diéu kién
dong dich vu dua | 66.16/2026/NQ | dong ngoai 116/Qb-BNV
nguoi lao dong Viét | -CP nudc ngay
Nam di lam viéc & 27/01/2026
nudc ngoai theo hop
déng
2 |1.005129 | Pang ky hop dong | Nghi quyét so| Quanlylao | Bo Noivu | Quyétdinhso | Pu diéu kién
cung tng lao dong | 66.16/2026/NQ | dong ngoai 322/Qb-BNV
cuia doanh nghiép | -CP nudc ngay 08/4/2025

hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc
¢ nudc ngoai theo
hop dong




B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Linh vuc Quan ly lao dong ngoai nwéc

1 1.013733 | Chuan bi nguon lao | Nghi quyét sé | Quan ly lao Uy ban nhén Quyét dinh sé | Bu diéu kién
dong cua doanh | 66.16/2026/NQ | dong ngoai dan cép tinh 640/Qb-BNV
nghiép hoat dong|-CP nudc noi doanh ngay 20/6/2025
dich vu dua nguoi lao nghiép dat tru
dong Viét Nam di & Cﬁl'nh i i
lam viéc & nudce
ngoai theo hop dong
2 1.013730 | Nhan lai tién ky quy | Nghi quyét sé | Quan ly lao Uy ban nhan Quyét dinh so6 | Pu diéu kién
cua doanh nghiép dua | 66.16/2026/NQ | dong  ngoai | 4an cip tinh 640/Qb-BNV
nguoi lao dong di dao | -CP ngay | nudc noi doanh ngay 20/6/2025
tao, nang cao trinh | 07/4/2026 nghiép dit tru
do, k§ nang nghé o s chinh.
nuéc  ngoai  (hop
dong tir 90 ngay tro
I&n)
3 1.000502 | Nhan lai tien ky quy | Nghi quyét so|Quan Iy lao |~ quan Quyét dinh so | bu diéu kién
cua doanh nghiép dua | 66.16/2026/NQ | dong ngoai chuyén mon vé 322/Qb-BNV
nguoi lao dong di dao | -CP ngay | nudc lao dong thuoc ngay 08/4/2025
tao, nang cao trinh | 07/4/2026 Uy ban nhan
d9, ky nang nghe 6 dan cdp tinh
nuéc  ngoai (hop (noi doanh

dong dudi 90 ngay)

nghiép dat tru
so chinh).




IL. Linh vue lao ddng, tién lwong

4

1.000436

Thu hoi Giay phép

Nghi quyét s6|Lao  déng,

Quyét dinh so

bu diéu kién

; Chu tich U
hoat dong cho thué | 66.16/2026/NQ | tién luong | pan nian da, | 321/QD-BNV
lai lao dong -CP cép tinh
5 1.000448 | Cap lai Giay phép | Nghi quyét so|Lao  dong, | cny  tich Uy Quyét dinh sé | Bu diéu kién
hoat dong cho thué | 66.16/2026/NQ | tién luong ban nhan dan 321/Qb-BNV
lai lao dong -CP cép tinh
6 1.000464 | Gia han Giay phép | Nghi quyet so|Lao  dong, | cng  tich Uy Quyét dinh so6 | Pu diéu kién
hoat dong cho thué | 66.16/2026/NQ | tién luong ban nhan dan | 321/QDP-BNV
lai lao dong -CP chp tinh
7 1.000479 | Cap Giay phép hoat | Nghi quyét so|Lao  dong, | cn  tich Uy Quyét dinh so | bu diéu kién
dong cho thué lai lao | 66.16/2026/NQ | tién luwong ban nhan dan | 321/QDP-BNV
dong -CP cp tinh
3. Danh muc thia tuc hanh chinh bi bai bé
. Tén VBQPPL quy dinh Quyét dinh da
STT| M3 | Ténthituchanhchinh | vigc bai bo thi tuc | Linh vyc | C% 94an thue cong bé
TTHC X . hién
hanh chinh *
A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong
1 [1.005127| Cap gidy xac nhan veé thoi | Nghi dinh s6|Quan ly lao |[Cuc Quan ly Lao| Quyét dinh sb
gian di hop tac lao dong dé | 63/2010/ND-CP  ngay | dong ngoai |dong ngoai nudc | 322/QD-BNV
giai quyet che do bao hiém | 08/6/2010 cua Chinh|  nuéc ngay 08/4/2025
xa hoi doi voi nguoi lao | phu ve kiém soat thu (ly do béi bo: do
dong, ké ca do6i truong, | tuc hanh chinh khong quy dinh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411159&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411145&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=410914&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=411148&qdcbid=110019&r_url=danh_sach_tthc

« Tén VBQPPL quy dinh Quyét dinh da
STT | M@ | Ten thi tuc hanh chinh |  viéc bai bo thii tuc | Linh vyc | €% 9uan thuc cong bb
TTHC X ] hién
hanh chinh :
phién dich, can bo vung di day du cac bo
lam viéc ¢ cac nudc Pong phan cau thanh
Au va Lién X6 cii da vé cta thu tuc hanh
nudc trudc ngay 01/01/2007 chinh)
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1 |1.013729| B4o c4o dua ngudi lao dong Nghi quyét s6|Quan ly lao Uy ban nhan dan| Quyét dinh so
Viét Nam di lam viéc & [66.16/2026/NQ-CP ngay| dong ngoai |cap tinh noi doanh| 640/QD-BNV
nudéC ngoai cua doanh (07/4/2026 nuéCc  |nghiép dat tru so| ngay 20/6/2025
nghiép tring thau, nhan thau chinh
cong trinh, du an & nudc
ngoai
2 11.013728| Béo co dua nguoi lao dong | Nghi  quyét  s6 |Quanly lao|Uy ban nhan dan| Quyét dinh s6
Viét Nam di lam viéc & | 66.16/2026/NQ-CP ddéng ngoai |cap tinh noi doanh| 640/QD-BNV
nudc ngodi cua to chuc, ca | ngay 07/4/2026 nudéc  |nghiép dat tru so| ngay 20/6/2025
nhan Viét Nam dau tu ra chinh
nudc ngoali
3 [1.013727| Pang ky hop dong nhan lao | Nghi  quyét  so [Quanly lao |Uy ban nhan dan| Quyét dinh so
dong thuc tap tir 90 ngay tré | 66.16/2026/NQ-CP ddéng ngoai |cap tinh noi doanh| 640/QD-BNV
Ién ngay 07/4/2026 nudéc  |nghiép dat tru so| ngay 20/6/2025
chinh.
4 ]1.005132| Piang ky hop dong nhan lao | Nghi  quyét  s6 [Quanlylao|Co quan chuyén| Quyét dinh
dong thuc tap dudi 90 ngay | 66.16/2026/NQ-CP dong ngoai mén vé lao dong| 322/QD-BNV
ngay 07/4/2026 nuéc  |thudc Uy ban nhan| ngay 08/4/2025

dan cap tinh (noi




STT

Ma
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
viéc bai bé thua tuc
hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc
hién

Quyét dinh da
cong bo

doanh nghi¢p dat
tru so chinh).




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1. Pang ky hep dong nhan lao dong thuc tap
a) Trinh tw thuc hién:

Buac 1. Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, ndng cao
trinh d6, k¥ nang nghé ¢ nudc ngoai ndp 01 bo ho so tai diém A.VII muc | Phy
luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ding ky truc tuyén
trén Cong Dich vu céng quéc gia hodc qua dich vu buu chinh hoic tryc tiép dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra ho so, tra ciru théng tin vé
gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép trén Co sé dir liéu qubc gia vé dang ky
doanh nghiép. Trudong hop hd so chua hop 1€, co quan giai quyét tha tuc hanh
chinh khong khai thac dugc thdng tin hoic thong tin khai thac duoc khong day
du, khdng chinh xac thi yéu cau doanh nghiép bd sung, hoan thién hd so, nop
ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao dién tir hoic ban sao dién tu
c6 chung thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢6 ching thuc Giay chuang nhan dang
ky doanh nghiép.

Budc 2. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so day du,
hop 1& theo quy dinh, Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh nghiép dat tru so
chinh phai tra loi bang van ban cho doanh nghiép; trudng hop khong chap thuan
phai néu rd ly do.

b) Céch thikc thuc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc tuyén.

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phu
luc | ban hanh kém theo Théong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao hop déng nhén lao dong thuc tap kem theo ban dich tiéng Viét,

- Tai li¢u chirng minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang
cao trinh d6, k¥ ning nghé ¢ nudc ngoai phu hop véi phap luat cua nudc tiép
nhan lao dong theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH, cu
thé gom mot trong cac gidy to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co so tiép nhan lao dong thuc tap dugc tiép
nhan lao dong nudc ngoai do co quan cd tham quyén clia nude sé tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc phép tiép
nhan nguoi lao dong theo quy dinh ctia nudce so tai;
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- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (Doanh nghiép chi phai
ndp thanh phan hd so nay khi co quan giai quyét tha tuc hanh chinh khong khai
thac duogc day du, chinh xac thong tin vé Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép trén Co so dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép).

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thai han giai quyét: 03 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day

e) Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Doanh nghiép dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh
d6, ky nang nghé.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p tinh noi
doanh nghiép dit tru so chinh.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

1) Lé phi: Khdng.

k) Tén mau don, miu t& khai:

- Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau sé 04 Phuy luc | ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH);

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo
hinh thitc ddo tao, ning cao trinh d0, k¥ ning nghé dap tng diéu kién:

a) C6 hop dong nhan lao dong thyc tap voi co sé tiép nhan thuc tdp & nudc
ngoai dé dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hinh thirc
dao tao, nang cao trinh dd, k¥ ning nghé phu hop voi quy dinh tai Luat Nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong di dugc diang ky voi
co quan nha nudc c¢6 thim quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhéin lao dong thuc tap theo quy dinh
cua Chinh phu.

¢) Chi duoc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao tao
nghé & nudc ngoai di thyc tap nang cao tay nghé tai co s& tiép nhan thuc tap &
nudc ngoai theo hop déng nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée &
nudc ngodi theo hinh thire ddo tao, ning cao trinh d6, k¥ ning nghé phai phu
hop véi linh vuc hoat dong ctia doanh nghiép.



m) Cin cir phép ly caa thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nude ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudec.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 ctia Chinh
phu vé viéc cat giam, don gian hod thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat d6ng san xuat, kinh doanh.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia BO Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thusc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luit Ngudi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Nguoi
lao d6ng Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé thdng co so dit liéu gudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi_chd: Tha tuc hanh chinh nay stra doi, b sung trinh ty thuc hién;
thanh phan hé so; thoi gian giai quyét; co quan giai quyét TTHC; tén mau don,
mau to khai; cin ctr phép ly.



Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw sé 21/2021/TT-BLPTBXH

M2 ho SO: .o,
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
ST T /BKHD , ngay ... thang.... nam 20.....
PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh giri: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc/Sd Noi vu tinh (thanh phd)
1. TEN doanh NQNIEP: ...ccvviieeic e
= TEN QIO AICN it re s
e 5 I T 1 1) SO
-biénthoai:..................... sFax: oo ;Email:...................
- Nguoi dai diéntheo phap luat:. ...
2. Doanh nghiép ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tap tai ...................
da ky ngay...... [o..... [o..... véi co so tiép nhan thyuc tip & nudc ngoai:

-biénthoai:..................... sFax: oo ; Email

AT (o W £ 10 ] o SRRSO
= CRTIC Ve
3. Nhitng noi dung chinh trong Hop dong nhan lao déng thuc tap

= ThOT NaN thuC tAP: .. ee e
-S6 luong: ..ol ,ONE AO NI
SINGANN, NGNG: e,
- NUGC tiép NAN thUC TAP: <.oeeeeee et
= Dia GIEM EAWC TADP: ettt ettt
- Thoi gio thuc tap, thoi gio Nghi ngoi: ...,
- Luong thC LA . .. et e et
- CAC Phu CAP KNAC (NEU CO):... oo
DU KIBI AL, G e e e,
= CAC ChE A0 DA0 MBI .o,

- Antoan, V& Sinh 120 GONE:........cooiiiieiiceee e

- Cacchiphido................ chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thyuc (visa)

+ Chi phi khac (néu co)

~HBE trg KNAC (NEU CO): ..,

4. Céc khoan thu tir tién luong cua ngudi lao dong trong thoi gian thuc tap:

5. Dy Kién thoi gian XUAt CANN: ....c..voeeeececceeeee e,
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Doanh nghiép cam két thuc hién diy dua trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phéap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
dong./.

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)



2. Cap Giay phép hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nwéc ngoai theo hgp dong

a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1. Doanh nghiép dich vy nop 01 bo hd so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh téi Bo NOI vu hoac truc tuyen tai Cong dich vu cdng quoc gia
https://dichvucong.gov.vn

Bugc 2. Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan du ho so hop I8¢, Bo
truong BO NoOi vu xem xet va cap Giay phép cho doanh nghiép; truong hop
khong cap Giay phép phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

b) Céch thirc thwc hién: Truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cap Gidy phép cua doanh nghiép (theo Mau s6 02 Phy
luc | ban hanh kem theo Nghi dinh so 372/2025/ND-CP);

- Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép;

- Gidy to ching minh dap tGng céac diéu kién quy dinh tai Diéu 10 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuwdc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020, cu thé gom:

+ 01 ban sao s6 dang ky thanh vién mdi nhat d6i véi cong ty tréach nhiém
htu han, cong ty hop danh; 01 ban sao s6 dang ky c6 dong méi nhat ddi véi
cong ty c6 phan;

+ 01 ban chinh Gidy xac nhan nop tién ky quy hoat dong dich vy dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ,ngoéi theo hop dong (theo Mau so 03
Phu luc I ban hanh kem theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP);

+ 01 ban sao van bang chuyén moén; 01 ban sao glay to chimg minh kinh
nghiém lam viéc (dugc thé hién bang mot trong cac gidy to sau: quyét dinh bo
nhiém hoic hop dong lao dong, van ban cham dut hop dong lao dong; thong béo
xé4c nhan thoi gian tham gia bao hiém xa hoi; gidy xac nhan kinh nghiém cia noi
da lam viéc) ctia nguodi dai dién theo phap luat.

+ 01 ban chinh Danh séch nhan vién nghiép vu thuc hi¢n hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng theo Mau
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP; 01 ban sao van béng
chuyén mon, vin bing hodc chtng chi ngoai ngir (néu c6) ddi véi mdi nhan vién
nghi€p vu;

+ 01 ban sao gidy chang nhan quyén so hitu nha & va tai san khéac gan lién
véi dat hoic hop dong thué co sé vat chat dé to chuc gido duc dinh hudng, kém
theo bang ké do doanh nghiép xac nhan vé trang thiét bi, so dd mat bang phong
hoc va khu vuc ndi tru.

d) S6 lweng ho so: 01 bo hd so.
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d) Thoi han giai quyét: 15 ngay (ké tir ngdy nhan dugc hd so day da, hop 18).
e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: B6 No6i vu.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong dich vy
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

i) Lé phi: theo quy dinh cua phap luat vé phi va I¢ phi.
k) Tén mau don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nu6c ngoai theo hop dong (Mau so 02 Phy luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP);

- Gidy xéac nhan nop tién ky quy hoat dong dich vy dua ngudi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong (Mau s6 03 Phy luc I ban hanh
kem theo Nghi dinh so6 372/2025/ND-CP);

- Danh sach nhan vién nghi¢p vu thuc hién hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong (Mau s6 04 Phu luc
| ban hanh kem theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Doanh nghiép dugc cap Gidy phép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong khi co du cac diéu kién sau day:

- C6 vén diéu 18 tir 05 ty dong tro 18n; ¢6 chu so hitu, tat ca thanh vién, co
dong la nha dau tu trong nudc theo quy dinh cua Luat Pau tu;

- Ba ky quy theo quy dinh tai ]:)iéu 24 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong ngay 13/11/2020;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat la cong dan Viét Nam, trinh do tu dai
hoc tré 1&n va c6 it nhat 05 nam kinh nghiém trong linh vuc dua ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong hoic dich vu viéc 1am; khdng
thudc dién dang bi truy cau trach nhiém hinh sy; khéng c6 an tich vé mét trong
c4c toi xdm pham an ninh quéc gia, cac t6i xdm pham tinh mang, sic khoe, nhan
pham, danh dy cua con nguoi, toi ltra dao chiém doat tai san, toi lam dung tin
nhiém chiém doat tai san, toi quang cao gian déi, toi lira déi khach hang, toi to
chtrc, mdi gidi cho nguoi khac xuat canh, nhap canh hoic & lai Viét Nam trai
phép, toi t6 chic, mdi gidi cho ngudi khéc trén di nudc ngoai hoic ¢ lai nudc
ngoai trai phép, toi cudng ép ngudi khac trén di nuéc ngoai hoic ¢ lai nudc
ngoai tréi phép;

- C6 du sé lugng nhan vién nghiép vu thuc hién cac noi dung quy dinh tai
Piéu 9 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop
ddng ngay 13/11/2020, cu thé:


https://luatvietnam.vn/dau-tu/luat-dau-tu-2020-186270-d1.html
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~ + Doanh nghiép bé tri nhan vién nghiép vu c6 trinh d6 chuyén mon tir cao
dang tré 1én dé thuc hién du cac noi dung hoat dong quy dinh tai Dieu 9 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di l1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

~+ Nhan vién nghiép vu phai ¢6 giao ket hop dong lao dong va tham gia bao
hiem xa hoi bé} buoc tai (;Ioanh nghiép, trir truong hop kh(“)ng thudc doi tuwong
tham gia bao hiém x& hoi bat budc theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém xa hoi.

- Cocosovit chét caa doanh nghiép hoic duoc doanh nghiép thué 6n dinh
dé dap ung yéu cau giao duc dinh hudng cho ngudi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

+ Co s& vat chat dé t6 chuc gido duc dinh huéng phai dam bao diéu kién an
toan, vé sinh va dap ung cac tiéu chuan sau:

++ CO phong hoc va phong ndi tri cho it nhat 100 hoc vién tai mot thoi
diém; c6 noi so ctiu, CAp cuu Véi trang thiét bi, phuong tién so ctu, Cap cau;

++ Phong hoc c6 dién tich tdi thiéu 1,4 m#hoc vién, c6 trang thiét bi co ban
phuc vy hoc tap;

++ Phong noi trd c6 dién tich téi thiéu 3,5 m2/hoc vién, co trang thiét bi co
ban bao dam phuc vu sinh hoat noi tri; bé tri khong qua 12 hoc vién/phong; bé
tri khu vuc riéng biét cho hoc vién nam va nit (néu c6 hoc vién nit), c6 da budng
tdm va nha vé sinh.

- C6 trang thong tin dién tir dap tmg cac diéu kién sau:

+ Trang thong tin dién tir cua doanh nghiép dich vu phai sir dung tén mién
qudc gia Viét Nam “.vn”, dang tai hinh anh cia Gidy phép duoc cap gan nhat va
cac thong tin quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 26 cua Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

~ + Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy c6 thay doi vé thong tin quy dinh tai

diém b khoan 2 biéu 26 cua Luét Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong, doanh nghiép dich vu phai cap nhat Ién trang thong tin
dién tir cua doanh nghiép.

m) Can ctr phép ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13 thang 11 nam 2020.

- Nghi quyet s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 ndm 2026 cta Chinh

phu vé viéc cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat d6ng san xuat, kinh doanh.

- Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh
phu stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10
thang 12 nam 2021 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.
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- Nghi dinh sér 112/2021/ND-CP ngay 10 thang 12 ndm 2021 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mét so dieu va bi¢n phap thi hanh Luat Ngudi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quoc hdi
quy dinh vé xt ly mét so van de lién quan dén sap xep to chic bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Bo Noi vu.

* Ghi ChL'J: Tha tuc hanh chinh nay dwoc stra d6i trinh tu thuc hién; thoi
gian giai quyét tha tuc hanh chinh; can cir phéap ly.



MAu s6 02 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: e
V/v dé nghi cip Gidy phép hoat
dong dich vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc o
nudc ngoai theo hop dong

...... , ngay ... thang... nam ...

Kinh gtri: B No6i vu.

1. Tén doanh nghiép Vlet bang HENE VIS oo,

Tén doanh nghiép Vlet bang NG NUGC NGOAL: ..o,

Tén doanh nghiép VB TS oo e

M3 sb doanh nghiép: ................ ding ky 1an dau ngay .... thang... nim ...,
noi cap ......

S6 dinh danh cua co quan, t6 chic:

2. Nguoi dai dién theo phap luét trong hoat dong dich vu dua nguoi lao
dong di lam viéc & nudc ngoai l1a 6ng/ba ........................ chlic VU ..cccvveieiieee,

S6 dinh danh c4 nhan cta nguoi dai dién theo phap luat:

3.Piachitru s& chinh:.......cooooviiiiii e

Dién thoai:.......ccoeeveiiiiiiiiiiee, Email: ..o,

4. Pia chi co s& vat chat dé g1do duc dinh huéng: ..........cccoeeveiiviiieeien,

Dién thoai:.....c.ccoevveieeciiei, Email: .....cooooiiiii

5. Pia chi trang thong tin di€n tl: .......cccveeeiiiiieeeiee e

6. VO QICU L&: ovoieveierieeeeie ettt s

Pé nghi B6 Noi vu cp Gidy phép hoat dong dich vu dua ngudi lao dong di
1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Ho so kém theo gom:

Doanh nghiép cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap,
chinh x4c va trung thuc cuia ndi dung ké khai va céac giay to gui kem theo.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén va churc danh)

! Ghi bang chir in hoa.



Mau s6 03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY

HOAT PONG DICH VU BUA NGUOI LAO DONG VIET NAM
PI LAM VIEC G NUGC NGOAI THEO HQP PONG

Can cr Nghi dinh 5O .../.../ND-CP ngay ... thang .. . cia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap_ th1 hanh Luat Ngu:0’1 lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop déng va Hop dong ky quy s6 .
ngay... thang ... nam ... da ky két giita doanh nghiép va ngan hang.

Nganhang...........ooooiiiiiiiiiii

DA Chit.eec
Dién thoai Li€n he:... .o
X et
XAC NHAN
Tén doanh nghiép viét bang tiENg VISt:........ooueveeueeeeeeeeeeeeeeeeeeereeenens
Tén doanh NEHIBP VIEL tAL .....coveveeeieeeeeeeee e,
M3 80 d0ANh NIIBD: ...ttt
Dia chi tru S& chinh:. ..o
Dién thoai:.....c.ccoovvvviieciiei FaX:um oo
Chu tai khodn:.........cccoevvvveviiienenn. Chirc danh:........ccoooiiiiiiiiee,
Pa ndp du sd tien ky qui............... (Bang chit: ..........coovviveiiin, )
vao tai khoan ky quy s6 ................. tai Ngan hang.
Tai khoan ky qui néu trén duoc phong tda ké tlr NEAY.........cveveeeeeeeeeeeann.
Ngan hang ..., chiu trach nhiém quan ly tai

khoan ky quy néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh $6 .../2025/ND-CP.

Gidy xac nhan duoc 1ap thanh 03 ban: 02 ban giao doanh nghiép, trong do 01
ban doanh nghi€p gitr va 01 ban ndp vao ho so d€ nghi cap Giay phép hoat dong
dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong giri
Bd No6i vy; 01 ban luu tai ngan hang.

., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI bAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong ddu)



MAu s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH NHAN VIEN NGHIEP VU
THUC HIEN HOAT PONG DICH VU PUA NGUOI LAO PONG VIET NAM
PI LAM VIEC O NUOGC NGOAI THEO HQP PONG
(Kém theo van ban so... ngay... thang ... ndam ... dé nghi cap Gidy phép hoat dgng
dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nuwoc ngoai theo hop d&ng)

Doanh nghiép cam két noi dung théng tin vé nhan vién nghiép vu trong Danh sach kém theo 1a chinh xéc.

Ngay bt | Thdng tin vé hep dong lao
dau dong ky veéi doanh nghiép

X So . .

Ho va tl\rig% Gigi| dinh | vitri | TR RN o | tham gia ————1—— N
tén | nam | tinh danh | nghiép chuyén | ngoai | BHXH BHXH | Naay ky T_h0’| Tho
. ca vu y 903 tai hop gian han

sinh nhan mon ngw doanh |ddnglao| lam hep

nghiép dong viéc dong

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén va chizc danh)




3. Ping ky hop dong cung tmg lao ddong ciia doanh nghiép hoat dong
dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuwée ngoai theo hop dong

a. Trinh tu thuc hién

Budc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bo hd so truc tiép hoic qua dich vu
buu chinh téi B6 Noi vu hodc truc tuyén tai Cong dich vu cdng quéc gia
https://dichvucong.gov.vn.

Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€,
Bo Noi vu tra 10i bang van ban cho doanh nghiép dich vu; truong hop khéng
chap thuan phai néu rd 1y do. Truong hop can phai tham dinh & nudc ngoai thi
phai thdng bao cho doanh nghiép dich vu trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tur
khi nhan duoc két qua tham dinh.

b. Céach thirc thwrc hién: truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén.
c. Thanh phan, so lwong hé so
c.1. Thanh phan hé so gom:

(1) Van ban ding ky hop dong cung tmg lao dong theo Mau s 02 Phu lyc |
ban hanh kém theo Théng tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH;

(2) Ban sao cua hgp dong cung ung lao dong kém theo ban dich tiéng Viét;

(3) Tai ligu chiing minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nuéc ngoai phi hop véi phap luat cua nudce tiép nhan lao dong theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 1 Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH, cu thé gom:

- Pdi voi thi truong Ma-lai-xi-a va thi truong Pai Loan (Trung Qudc), tai
licu chang minh 1a 01 ban sao Phiéu tham dinh hé so tuyén dung lao dong Viét
Nam cua co quan dai dién Viét Nam tai Ma-lai-xi-a va Pai Loan (Trung Qudc).

- P6i véi thi truong cac nude chau Au, chau My, chau Pai Duong va lao
dong c6 trinh do chuyén mén ky thuat thi truong Han Qudc, truong hop bén
nudc ngoai tiép nhan lao dong 1a ngudi sir dung lao dong, tai liéu chiing minh
bao gom:

+ 01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong duwong do co
quan chic ning cip cho ngudi sir dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh
phu hop véi nganh, nghé, cong viéc tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban
dich tiéng Viét;

+ 01 ban sao van ban cua co quan c6 tham quyén nudc tiép nhan cho phép
nguoi s dung lao dong tuyén dung lao dong nudc ngodi hoac 01 ban sao van
ban ciia co quan c6 tham quyén xac nhan ngudi stir dung lao dong dap tng yéu



cau/diéu kién tuyén dung lao dong nudc ngoai hoic danh muc nganh, nghé,
cong viéc dugc phép tuyén dung lao dong nudc ngoai ddi véi nudc tiép nhan co
quy dinh, kém ban dich tiéng Viét.

- B4i véi cac nude, ving 1anh thd khéc, trudng hop bén nudc ngodi tiép
nhan lao dong la ngudi s dung lao dong, tai liéu ching minh la 01 ban sao van
ban cua co quan c6 thim quyén nuéc tiép nhan cho phép ngudi st dung lao
dong tuyén dung lao dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét.

Truong hop nuéce tiép nhan khong ¢6 quy dinh gidy to néu trén: 01 ban sao
gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong dwong ctia ngudi sir dung lao
dong, hoac gidy to khac cua co quan chirc ning hoic té chac nghé nghiép lién
quan (ddi vé&i ho kinh doanh cé thé) thé hién nguoi sir dung lao dong 6 linh vuc
san xuat kinh doanh phi hop véi nganh, nghé, cong viéc tuyén dung lao dong
nudc ngoai; dong thoi phi hop vaéi danh muc nganh, nghé, cong viéc duoc phép
tuyén dung lao dong nudc ngoai ddi v4i nude tiép nhan cé quy dinh, kém ban
dich tiéng Viét.

- Bdi véi cac nudc, ving 1anh thé néu tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 5 Théng
twr s6 21/2021/TT-BLDTBXH duoc sta doi, bo sung tai Thong tu sd
02/2024/TT-BLDTBXH, truong hop bén nudc ngoai tiép nhan lao dong la to
chtrc dich vu viéc 1am, tai liéu chang minh bao gom:

+ 01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong duwong do co
quan chirc nang cap hodc xéac nhan cho t6 chire dich vu viéc 1am thé hién nganh,
nghé kinh doanh bao gom dich vu viéc 1am, kém theo ban dich tiéng Viét;

+ 01 ban sao thoéa thuan hop tac hoic vin ban yéu cau hodc vin ban uy
quyén tuyén dung lao dong Viét Nam cua ngudi sir dung lao dong cho to chirc
dich vu viéc 1am, kém ban dich tiéng Viét;

+ Tai liéu ching minh ddi v6i nguoi st dung lao dong quy dinh tai khoan 2
hodc khoan 3 Diéu 5 Thong tu s 21/2021/TT-BLDTBXH duoc sta ddi, bd
sung tai Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH.

c.2. Sé lwong hé so: 01 (Mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan da hd so hop
18) khong bao gom thoi gian tham dinh & nuéc ngoai (néu co).

d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong

e. Co quan giai quyét: Bo Noi vu.



f. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan; truong
hop khdng chap thuan phai néu ré Iy do.

g. Phi, 1€ phi: Khéng.

h. Tén mau don, mau to khai:

- bang ky hop ddng cung tng lao dong (theo Mau s6 02 Phy luc | ban hanh
kém theo Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH).

i. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k. Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cia Qudc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nuéc.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 ctia Chinh
phu vé viéc cat giam, don gian hoda tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phua
quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cia Bo Noi vu.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cta Bo
truéng Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot s diéu cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dix
liéu guoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 02 nim 2024 cta Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, b sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nim 2021 caa Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

* Ghi ch: Thu tuc hanh chinh nay duoc stra d6i thanh phan hd so; cin ctr
phap ly.



Mau s6 02 Phu luc I ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2024/TT-
BLDTBXH)

M4 hd so: ............
Tén doanh nghigp CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac
Sb:......... /MKHDb , ngay ...... thang ...... nam 20......
PANG KY HOP PONG CUNG UNG LAO PONG
Kinh gui: Cuc Quan 1y lao dong ngoai nudc

1. TEN doanh NONIEP: ..vveie e e
TEN VIELTAL oovocvcecievee ettt
2. Doanh nghiép dang ky Hop dong cung tng lao dong di lam viéc tai .......
Ky ngay .../..../..... véi bén nudc ngoai tiép nhan lao dong (to chic dich vy

viéc lam/ngudi st dung 1ao d0Ng & nGC NQOAI): ..ecveevvieiiecie e
e 5 - 1o ) S
-Dbiénthoai: .ccoeeevveviereene, CFax: i, CE-mails
- Nguoi dai dién: ...oooooevevvveiececee, s ChiC VUL o
3. Noi dung:
- Nguoi St dung 120 A0NG: .oeeoviiiiieeee s
e 5 1T 101 1) SOOI
-Dbiénthoaii...cccccccovevvereenee, CFaX CE-mails
- Nguoi dai dién: ..o, P ChIC VUL
- Thoi han hop dONE 180 AONG: «..e.vvveieeeeeeeeeeeee et
ST 0 1010 S trong dO N ..oocvveeviie e
- Nganh, nghé: ......cc.ccceveunnn. trong d6 s6 CO NGNE: ..ecveveeeeeeeeeeeeeeeea,
= DA GIEM JAM VIEC: oottt ettt ettt
- Thoi gio lam viéc: .............. ; Thoi gio nghi ngoi: .oovvevvviiiiceccec e,
- An toan, V& sinh 1a0 AONG: ....ccveiiiiiiie e
= THEN TUHONG/MEN CONG: wovvvveveeeeeeeeveeee ettt sns st
- Céc phu €ap KNAC, tiEn thUGNG: ...ovveeeeeveeeeeeee s
= THEN TAM hBM QIO ettt
- Céc khoan khAu trir tir lwong theo quy dinh caa nudc tiép nhan lao dong:
- DidU Kien an, &, SINNNOGL ...ovoveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
= CAC CNE A0 DAO NIEIM: vttt ettt ettt
- Tién dich vu duoc bén nudc ngoai tiép nhan lao dong chi tra (néu co):......
- Cac chi phi do bén nudc ngoai tiép nhan lao dong chi tra (néu cd):............
S HO MO KNAC: oottt ettt
4. Chi phi nguoi lao dONg Phai tra: ...

= THEN GHCN VU oottt ettt ettt ee e e e,



- Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi [am VIEC: ....coovvevvvvevvesiieseeeeei e,
- Chi phi di lai tir noi lam viéc vé Viét Nam khi hoan thanh hop dong: .......
- Béng gop Quy HO tro Viée 1am NZOAi NUGC: ...c.cvevveveeeeereecececeeeeee s
- B4i dudng k¥ nang nghé, ngoai NGt (NEU CO): ...veveveeeeeeeeeeeeeee e,
= KRAM STUC KNOB: ...
- B40o hiém x& hoi (d6ng cho co quan BHXH Viét Nam): .......cocccveevvierennene.
- HO chidu, LY Heh t PRAD: ..o
e VI 1 (ol 7T ) SRS
= Chi PR KNAC: oo
B 110 o111 TP
5. Cac thoa thuan khac gitra doanh nghiép va nguoi lao dong:
el 28 11 SRS
= BAO LANN: s
6. Thoi gian tuyén Chon: .........cccoceeveeeeevvieresne thang (khéng qua 12
thang keé tir ngay chap thuan dang ky hop dong cung tmg lao dong)
7. Ho so giri kém theo:

...........................................................................................

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh caa phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
theo hop dong./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP

(Ky tén, dong ddu va ghi rd ho tén)



B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1. Chuén bi ngudn lao ddng ciia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa
ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngoai theo hop dong

a. Trinh tu thuc hién

- Budc 1. Doanh nghiép dich vu nop 01 bo hd so tgi Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh;

- Budc 2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, Uy
ban nhan dan cap tinh c6 van ban chap thuan gui cho doanh nghiép dich vu, théng
bao cho Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dich vu ¢ hoat dong chuan bj
nguon lao dong va Bo Noi vuy; truong hop khdng chap thuan phai néu rd ly do.

b. Céach thirc thwrc hién: truc tiép, qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén.
c. Thanh phan, so lweng ho so
c.1. Thanh phan hé so:

(1) Vin ban chuan bi ngudn lao dong theo Mau sé 01 Phuy luc 1.7 ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2026 cua
Chinh phu vé viéc cat giam, don gian hod thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuat, kinh doanh

(2) Ban sao vin ban dé nghi cia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hoic
thoa thuin hop tac giita doanh nghiép Viét Nam voi bén nudc ngoai tiép nhan
lao dong kém theo ban dich tiéng Viét; gdm nhimng ndi dung sau:

-S6 luong lao dong ma doanh nghié¢p Viét Nam can chuan bi, nganh nghé,
gi61 tinh nguoi lao dong;

- Yéu cau vé trinh d9, k§ ning nghé, ngoai ngit ctia ngudi lao dong;

- Thong tin co ban vé viéc 1am ¢ nude ngoai (noi 1am viée, mirc lwong, thoi
han hop dong lao dong);

- Thoi gian dy kién tuyén chon.

(3) Tai liéu ching minh duoc co quan chirc ning nude cho phép tuyén
dung lao dong nudc ngoai ddi v6i bén nudc ngoai lan dau hop tac véi doanh
nghi¢p dich vu Viét Nam:

- Truong hgp bén nudc ngoai 1a nguoi st dung lao dong, tai li€u chiing
minh bao gdom:



+ 01 ban sao gidy phép kinh doanh hodc gidy to khac twong dwong do co
quan chic ning cdp cho ngudi sir dung lao dong thé hién linh vuc kinh doanh
pht hop véi nganh, nghé cong viéc tuyén dung lao dong nude ngoai, kém ban
dich tiéng Viét;

+ Dbi v6i nude cd quy dinh vé diéu kién tiép nhan lao dong nude ngoai thi
cung cap 01 ban sao tai liéu thé hién nguoi sir dung lao dong dap ung quy dinh
nay, kém ban dich tiéng Viét.

- Truong hop bén nudc ngoai 1a to6 chuc dich vu viéc lam, tai liéu ching
minh bao gom:

+ 01 ban sao gidy phép kinh doanh hodc gidy t& khac twong duong do co
quan chirc nang cép hodc x4c nhan cho to chire dich vu viéc 1am thé hién nganh,
nghé kinh doanh bao gém dich vu viéc lam, kém ban dich tiéng Viét;

+ 01 ban sao thda thuan hop tac gitra td chutre dich vu véi nguoi st dung lao
dong veé viéc tuyén dung lao dong Viét Nam hoac van ban ctia nguoi str dung lao
dong dé nghi td chitrc dich vu viéc 1am chuén bj nguén hoac tuyén dung lao dong
Viét Nam, kém ban dich tiéng Viét;

+ Tai liéu chung minh d6i véi ngudi st dung lao dong quy dinh tai diém a
khoan nay.

c.2. Sé lwong hé so: 01 (Mot) bo.

d. Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan da hé so hop 18).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu dua ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

f. Co quan giai quyét:

Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai:

- Van ban chudn bi nguon lao d@éng theo Mdu sé 01 Phy lyc 1.7 ban hanh
kém theo Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2026 ciia
Chinh phu vé viéc cat gidm, don gidn hod thi tuc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat déng san xuat, kinh doanh.



K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Doanh nghiép dich vu chuan bj ngudn lao dong trude khi ding ky hop dong
cung tng lao déng khi c6 yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong hoac
theo thoa thuan hop tac véi bén nudc ngoai tiép nhan lao dong va chi duoc thuc
hién sau khi Uy ban nhan dan cip tinh noi doanh nghiép dit tru sé chinh c¢6 van
ban chap thuan.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020:

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hodi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bo may nha nudéc.

- Nghi quyét so 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2026 cua Chinh
phui vé viéc cat gidm, don gian hod thii tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat déng san xudt, kinh doanh

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chtc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cta Bo
truong Bo Lao dong-Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét mot s diéu cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng co so dix
liéu nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 02/2024/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 02 nim 2024 cta Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, b sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cta B truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu sé 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh vé phan dinh tham quyén va phan cap thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudce trong linh vuc noi vu.

* Ghi_ch(: Thu tyc hanh chinh nay dwoc sta doi, b sung thanh phan ho
so; mau don, mau t& khai; cin cir phép ly.



Madu 56 01 Phu luc 1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/NQ-CP
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- Pia diém chuan bi ngudn (tén cac tinh/thanh phd):.............cooeiiiiiiie.

Doanh nghi‘ép cam két thuc hién d::iy du trach nhiém, nghia vu theo quy dinh cua
phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong./.

~ NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong ddau va ghi vo ho tén)



2. Nhan lai tién ky quy cia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao,
ning cao trinh d9, k§ ning nghé & nwéc ngoai (hep ddng tir 90 ngay tré 1én)

a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1. Doanh nghiép giri Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat
tru s& chinh b&o cdo vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngodi voi
ngudi lao dong kém theo tai liéu chung minh (Hop dong ddo tao nghé ¢ thoi
gian ddo tao, ndng cao trinh dg, Ky ndng nghé ¢ nuéc ngoai tir 90 ngay tro 18n).

Budgc 2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc bao céo
cua doanh nghiép vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai véi
nguoi lao dong kém theo tai liéu ching minh, Uy ban nhan dan cap tinh c6 vin
ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky qu cho doanh nghiép.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh hoac truc tuyén.
¢) Thanh phan ho so:

Béo c40 vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi nguoi
lao dong kém theo tai liéu chixng minh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day
dua, hop 18).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép da thanh 1y
Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai voi ngudi lao dong.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p tinh noi
doanh nghiép dit tru so chinh.,

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban dé nghi ngan hang
nhan Ky quy tra lai tién ky qu§ cho doanh nghiép.

i) L& phi: Khéng.
k) Tén mau don, miu to khai: Khong.
) Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc:

- Doanh nghiép da ding ky hop dong nhan lao dong thuc tap va da ky quy
tai ngan hang nhan ky quy theo quy dinh trudc thoi diém Nghi quyét sb
66.16/2026/NQ-CP c¢0 hiéu luc.

- Doanh nghiép da thanh Iy Hop déng dao tao nghé & nudc ngoai voi ngudi
lao dong.



m) Can ctr phép ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
nam 2020;

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hodi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép té chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh pha
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic ciia Bo Noi vu

- Nghi dinh sé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11 thang 6 nim 2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2026 ctia Chinh
phu vé viéc cat giam, don gian hoda tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat d6ng san xuat, kinh doanh.

* Ghi chl: Tha tuc hanh chinh nay sta d6i, b sung yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh chinh; can cir phép ly.



3. Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dua ngudi lao dong di dao tao,
ning cao trinh d9, k§ ning nghé & nuwéc ngoai (hop ddng duéi 90 ngay)

a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1. Doanh nghiép giri Uy ban nhan dén cép tinh noi doanh nghiép dat
try s& chinh bao cdo vé viéc d thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai
v6i ngudi lao dong kém theo tai liéu ching minh (Hop dong dao tao nghé cé
thoi gian dao tao, ndng cao trinh do, ky ning nghé ¢ nudc ngodi dudi 90 ngay).

Budgc 2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc bao céo
cua doanh nghiép vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé & nudc ngoai véi
nguoi lao dong kém theo tai liéu ching minh, Uy ban nhan dan cap tinh c6 vin
ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky qu§ cho doanh nghiép.

b) Céch thitc thuc hién: Truc tiép hozc qua dich vy buu chinh hoac truc tuyén.
¢) Thanh phan ho so:

Béo c40 vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi nguoi
lao dong kém theo tai liéu chirng minh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day
dua, hop 18).

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép da thanh 1y
Hop dong dao tao nghé & nudc ngodi voi ngudi lao dong.

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p tinh noi
doanh nghiép dat tru so chinh.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban d& nghi ngan hang nhan ky quy tr lai tién ky quy cho doanh nghiép.
i) L& phi: Khéng.

k) Tén mau don, mau to khai: Khéng.

) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- Doanh nghiép da ding ky hop dong nhan lao dong thuc tap va da ky quy
tai ngdn hang nhan ky quy theo quy dinh trudc thoi diém Nghi quyét sb
66.16/2026/NQ-CP c¢0 hiéu luc.

- Doanh nghiép di thanh Iy Hop déng dao tao nghé ¢ nudc ngoai voi ngudi
lao dong.



m) Can ctr phép ly cia thi tuc:

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop déng
nam 2020.

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qubc hoi
quy dinh vé& xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha
nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 caa Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP ngay 10 thang 12 nam 2021 caa Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nude ngoai theo hop dong.

- Nghi dinh sb 45/2025/NB-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé
thugc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 ctia Chinh
phu vé viéc cat giam, don gian hoda tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat dong san xuat, kinh doanh.

* Ghi _chl: Tha tuc hanh chinh nay sta d6i, b sung yéu cau, diéu kién
thuc hién thu tuc hanh chinh; can cir phap ly.



I1. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG
1. Cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao déng
a. Trinh tu thuc hién

Budc 1. Doanh nghiép giri 01 bo hd so theo quy dinh truc tuyén trén Cong
Dich vu c¢dng qudc gia hoic qua dich vy buu chinh hodc truc tiép dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so, tra cau théng tin vé
gidy chting nhan ding ky doanh nghiép trén Co so dir lidu quéc gia vé dang ky
doanh nghiép. Truong hop hd so chua hop 1é, co quan giai quyét thu tuc hanh
chinh khong khai thac duoc thdng tin hoic thong tin khai thac dugc khong day
du, khong chinh xéc thi yéu cau doanh nghiép bo sung, hoan thién ho so, nop ban
sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao dién tir hoic ban sao dién tir co
chang thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢6 ching thuc Gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép.

Budc 2. Trong thoi han 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so bao
dam theo quy dinh, S& Noi vu noi doanh nghiép dit tru so chinh, tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh cap gidy phép ddi véi doanh nghiép.

Truong hop ho so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so, S& Noi vu ¢6 vin ban yéu cau doanh nghiép
hoan thién ho so.

Budc 3. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh
cua S& Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap gidy phép ddi
véi doanh nghiép; trudng hop khong cap gidy phép thi co vin ban tra loi doanh
nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap gidy phép.

b. Cach thic thuc hién

Nop hd so trén Cong Dich vu cdng qubc gia hoic qua dich vu buu chinh
hoac truc tiép dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cong.

c. Thanh phan, s6 lweng hé so

* Thanh phan hd so gom:

- Vian ban dé nghi cap gidy phép caa doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s 66.16/2026/NQ-CP.

- Phiéu ly lich tu phap.



Doanh nghiép chi phai nop thanh phan hd so nay khi co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh khéng khai thac dwoc ddy du, chinh xac thong tin vé Phiéu ly lich
tu phap trén Co s6 dir liéu Phiéu Iy lich tu phap-

Truong hop ngudi dai dién 13 ngudi nude ngoai khong thude dbi twong cap
phiéu Iy lich tu phap sb 1 thi duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai quc
gia mang qudc tich. Vin ban nay phai duoc cap truéc ngay nop hd so khong qua
06 thang, phai duoc dich ra tiéng Viét, chitng thuc va duoc hop phéap hda lanh
su theo quy dinh phap luat.

- Vin ban chirng minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hoic quan Iy vé
cho thué lai lao dong hoac cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir di 03 nam (36 thang) tro 1€n trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a ban sao hop 1¢ (bao gom ban sao duoc cap tir
s6 goc hoic ban sao ching thuc hoic ban sao ching thuc dién tir hoic ban sao
di chiéu véi ban chinh) mét trong cac loai vin ban sau:

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong l1am viéc hoic quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép.

+ Quyét dinh bo nhiém (d6i véi nguoi lam viéc theo ché do bod nhiém) hoic
van ban cong nhan két qua bau (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché do bau cir) cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoac ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép cho thué lai hoac cung tng lao dong).

Cac van ban quy dinh néu trén la van ban cta nudc ngoai thi phai dugc dich
ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap hda 13nh sy theo quy dinh phép lut.

- Giay ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé
01/PLI1I Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP.

* S6 lwong ho so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 22 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duogc hd so day

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

f. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Giay phép hoat d¢ong cho thué
lai lao dong hodc cong vin thong bao 1y do khong cap Giy phép hoat dong cho
thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chéi).

h. Phi, 1€ phi: Khong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

i. Tén mau don, mau to khai

Vin ban dé nghi cip gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

(1) Doanh nghiép duoc cap gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ Khéng co an tich.

+ Pi c6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoac quan ly vé cho thué lai
lao dong hoac cung tng lao dong tr du 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han
05 nam lién ké trudc khi dé& nghi cap gidy phép.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
d6ng) tai ngan hang thuong mai cua Viét Nam hoic chi nhanh ngan hang nudc
ngoai thanh lap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.

(2) Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép trong cac trudng hop sau day:

- Khéng bao dam diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 caa Chinh phu;

- b str dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da timg la nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép bi thu hdi gidy phép vi nhing Iy do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s6 trong 05 nidm lién ké trude khi dé nghi cap giy
phép hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phép luat da ting 1a nguoi dai dién theo phép luat
cua doanh nghiép sir dung giay phép gia.

1. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
dén sip xép to chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic ciia Bo Noi vu.
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- Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2020 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua B luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd tryc thudoe Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé
thugc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi quyét s 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 caa Chinh pha
cit giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh.

* Ghi chi: Thu tuc nay duoc sira d6i, bo sung vé trinh tu thuc hién; céch
thac thuc hién; thanh phan, sb luong hd so; thoi han giai quyét; ten mau don,
mau to khai; yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh; cin ct phép ly.
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X Méu s6 02 Phu luc 1.7 Nghi quyét sb 66.16/2026/NQ-CP
TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

......... ngay.....thang......nam.......

~ PONDE NGHI
... ... giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ...®&.................
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. W e,
2. Ma s6 doanh nghiép: .........cooovveiiiiniiiin.... O,
3. Dia Chi tru SO ChINN: oo
biénthoai: ................... s Fax: oo cE-mails
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén: ....cccovvvevnenene, Gidi tinh: ........ SiNh NQAY: oo
ChUc danh®:. ... ...
S6 gidy Chiing thurC CA NNAN: ......oecvieeeeeeeeee e
NGAY CAP: v, NOT CAP: ettt
Tinhtrang hOn nhan........ ... e,
QUAC tiCh GOC: «vvveveeieeee Qubc tich hiéntai..........ccocovevnnn..
Trinh d6 hoC VAn/trinh &6 chuy@n mon...............eeeueeieeie e,
Noi 1am viéc cudi cing hoaC iGN tai........ooveeeee e,
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong..®..ngay cap..."..........
DTN 110]11 FUURRUUURRRUURRRURS @ e, gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong d6i Vi .................. e,
®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cta phép luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chiz ky, dau)
Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoc cap lai hogc gia han giy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hoic cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru sé chinh.

(4) M4 sé doanh nghiép theo Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi¢p.

(6) M4 s gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (neu c6); dbi véi
doanh nghiép da dugc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh sé 55/2013/ND-CP
ngdy 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh sb 29/2019/NB-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cia
Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cua gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoaic
01/2019/SAG).

(7) Ngay cap caa giay phép da duoc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP néu thugc
trudng hop cap lai gidy phép.

(9) Chtic danh cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo Gidy chimng
nhan dang ky doanh nghigp.



2. Gia han Giay phép hoat déng cho thué lai lao déng
a. Trinh tu thuc hién

Bugc 1. Doanh nghiép gai mot bo hd so theo quy dinh truc tuyén trén
Cong Dich vu cong qudc gia hoic qua dich vu buu chinh hoic truc tiép dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

Budc 2. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so bao dam
theo quy dinh, S& Noi vu noi doanh nghiép dat tru so chinh, tham tra, trinh Chu tich
Uy ban nhan dén cap tinh gia han gidy phép dbi vai doanh nghiép. Truong hop hd
so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan hé so, S& Noi vu ¢ vin ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so.

Budc 3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so trinh
cta S& Noi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, gia han giay phép
d6i vé6i doanh nghiép; truong hop khdng gia han gidy phép thi c6 van ban tra 1oi
doanh nghiép trong d6 néu 15 1y do khong gia han gidy phép.

b. Céach thirc thwc hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc gia hoic qua dich vu
buu chinh hoic truc tiép dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

c. Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi cp gidy phép caa doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé
01/PLI1I Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han giay phép dong thoi thay doi nguoi
dai dién theo phéap luat caa doanh nghiép thi bo sung thém cac van ban sau day:

+ Phiéu ly lich tu phap.

Doanh nghiép chi phai nop thanh phan hd so nay khi co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh khéng khai thac dugc day du, chinh xac thdng tin vé Phiéu ly lich
tu phap trén Co sd dit liéu Phiéu Iy lich tu phap. Truong hop nguoi dai dién Ia
nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu Iy lich tu phap s6 1 thi dugc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai quoc gia mang qudc tich. Van ban nay
phai dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang, phai dugc dich ra tiéng
Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.
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+ Vin ban chiing minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hodc quan ly vé
cho thué lai lao dong hoic cung tng lao dong cta nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir du 03 nim (36 thang) trd Ién trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi d& nghi cap gidy phép 1a ban sao hop 1¢ (bao gém ban sao dugc cap tir s6
g6c hoac ban sao chung thuc hodc ban sao ching thuc dién tir hoiac ban sao ddi
chiéu véi ban chinh) mot trong céc loai van ban sau: (i) Hop dong lao dong hoac
hop dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém vu cua
nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép; (ii) Quyét dinh bd nhiém (ddi voi
ngudi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hodc vin ban cdng nhan két qua bau (déi
v6i nguoi 1am viéc theo ché do bau cir) cia ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoac ban sao giay ching nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi truong
hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac cung tng
lao dong). Cac van ban ndy 1a van ban cia nuéc ngodi thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chitng thuc va duoc hop phéap hoa 1&nh su theo quy dinh phap luat.

* S luong hd so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan dugc hd so day
dua, hop 18).

e. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao dong.

f. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat d¢ong cho thué
lai lao dong (gia han) hodc cong van théng bao 1y do khong gia han gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 13 1y do tir chéi).

h. Phi, 18 phi: Khong.

i. Tén mau don, mau to khai

Vin ban d& nghi cdp gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phuy luc 1.7
ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

K. Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap giay phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luat
cta doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu
kién: khong c6 an tich; da co thoi gian truc tiép lam chuyén mén hoic quan Iy
vé cho thué lai lao dong hoic cung tng lao dong tir di 03 nam (36 thang) trd 1én
trong thoi han 05 nam lién ké trude khi d& nghi cap gidy phép. (ii) Doanh nghiép
da thue hién ky quy 2.000.000.000 ddng (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang



thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh lap va
hoat dong hop phéap tai Viét Nam.

- Khéng thudc trudng hop bi thu hoi gidy phép.

- Tuan thu day du ché do béo céo.

- Ho so d& nghi gia han gidy phép duoc trudc ngay hét hiéu luc cua gidy
phép it nhat 60 ngay lam viéc.

1. Can cir ph4p ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan
dén sap xép td chirc b may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phi
quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chic cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ciia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua B luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd tryc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh, thanh phé thuoc thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 caa Chinh pha
cat giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh.

* Ghi chl: Thu tuc nay duoc sira d6i, bo sung vé trinh tu thuc hién; céch
thac thuc hién; thanh phan, sé luong ho so; thoi han giai quyét; tén mau don,
mau to khai; yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh; cin ct phép ly.
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Mau s6 02 Phu luc 1.7 Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP

TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

......... ngay.....thang......nam.......

~ PONDE NGHI
... ... giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ...®&.................
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. W e,
2. Ma s6 doanh nghiép: .........coooveiiiiiiiinn..l. O,
3. Dia Chi tru SO ChINN: oo
biénthoai: ................... s Fax: oo cE-mails
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén: ....cccoovvievvenene, Gidi tinh: ........ SiNh NQAY: oo
ChIC danNN®) ...t
S6 gidy Chiing thurC CA NNAN: .......ovvieeeee s
NGAY CAP: v NOT CAP: ettt
Tinhtrang hON nhan........ ... e
QUAC tiCh GOC: «vvveeeeieeiei Qubc tich hiéntai..........ccocovevnnn..
Trinh d6 hoc VAn/trinh &6 chuy@n mon.............c.veeueeieeie e,
Noi lam viéc cudi cing hoac hidN tal. ........uvveeeeeeee e,
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong..®..ngay cap..."..........
D& NgNi..coovneieeieei, @ e, gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong d6i Vi .................. e,
®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cta phép luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:

Noi nhén: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
T (Chiz ky, dau)
Ho va tén



Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic cap lai hoic gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hoic cap lai theo d& nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru sé chinh.

(4) M sb doanh nghiép theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi¢p.

(6) M4 s giy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (neu c6); doi véi
doanh nghiép di duoc cip gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP
ngay 22 thang 5 ndm 2013 hoic Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cta
Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cua gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoaic
01/2019/SAG).

(7) Ngay cap caa gidy phép da duoc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP néu thugc
trudng hop cap lai gidy phép.

(9) Chtic danh cua ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo Gidy chimng
nhan dang ky doanh nghiép.



Mau s6 01/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghi dinh s6 .../2020/ND-CP ngdy ....thang ...ndm 2020 cua
Chinh phzj quy dinh chi tiet va hwong dan thi hanh mét so dieu cua Bé lugt Lao
dong ve dieu kién lao dong va quan hé lao dong.

NOAN NANG: oo e
DA Chii oo
Dién thoal BN NE: ..ovviieiii s

CHUNG NHAN

TEN doanh NQNIEP: ...ccveeee e
Dia chi tru SO Chinh: ooeveeceec e
M SO dOANN NGNIEP: ...ttt
Chu tai khoan: .......c.cccecevviviinennnn, (1) oo
Chac danh caa Cha tai khoan: ... (2) oo,
Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QU oottt ettt
SO BN DANG CNTEL o.veeeeeceeeee ettt
SG 1A KNOAN KY QU oot
Tal NQAN NANG: .eeiiiieee et
Ngéy ky guy: ..........................................................................................
SO hgp doNg KY QUT: .o, NOAY ©eeveereeeeeeese e e s
DU hUGNG T8 SUAL ....voveeeecceee e

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chix ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chu tai khodn ky quy la nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn
dang ky kinh doanh )

(2) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Giay ching nhdn dang ky
kinh doanh.



3. Gidy lai phép hoat dong cho thué lai lao déng
a. Trinh tu thuc hién

a.1. Pdi véi trudng hep doanh nghiép thay déi mét trong cac ndi dung
cia gidy phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhung van trén dia ban cap tinh di cAp gidy phép; ngudi dai dién theo
phéap luat cia doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hw héng
khéong con day da thdng tin trén gidy phép dwoc thuc hién nhw sau:

Budc 1. Doanh nghiép giri 01 bo hd so theo quy dinh truc tuyén trén Cong
Dich vu c¢éng qudc gia hodc qua dich vy buu chinh hoac truc tiép dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh kiém tra ho so, tra ciu théng tin vé
gidy chting nhan ding ky doanh nghiép trén Co so dir lidu quéc gia vé dang ky
doanh nghiép. Truong hop hd so chua hop 1é, co quan giai quyét thu tuc hanh
chinh khong khai thac duoc thdng tin hoic thong tin khai thac dugc khong day
dua, khdng chinh xéc thi yéu cau doanh nghiép bb sung, hoan thién hd so, nop ban
sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao dién tir hoic ban sao dién tir co
chang thuc tir ban chinh hoic ban sao ¢6 ching thuc Gidy chiing nhan diang ky
doanh nghiép.

Budc 2. Trong thai han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cap
lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi doanh nghiép. Truong hop hd
so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, S& Noi vu ¢ van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so.

Budc 3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so trinh
cia S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, cap lai gidy phép
d6i vai doanh nghiép; truong hop khdng cap lai gidy phép thi c6 van ban tra 1oi
doanh nghiép trong d6 néu rd 1y do khong cap lai gidy phép.

a.2. Pdi v6i truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia
ban cap tinh khac so véi noi da dwore cip gidy phép duoc thue hién nhu sau:

Budc 1. Doanh nghiép giri 01 bo hd so theo quy dinh truc tuyén trén Cong
Dich vu ¢ong qudc gia hoac qua dich vu buu chinh hodc tryc tiép dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

Buac 2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, So Noi vu noi doanh nghiép dat
tru s& chinh méi ¢6 vian ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da duoc cap



gidy phép cung cap ban sao hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac diéu
kién khong bi thu hdi gidy phép cua doanh nghiép cho thué lai.

Budc 3. Trong thai han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duge vin ban
cia S6 NOi vu noi doanh nghiép dat tru s& chinh méi, S& Noi vu noi doanh
nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép co y kién vé tinh hinh hoat déng cua
doanh nghiép cho thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra loi cho So
Noi vu noi doanh nghiép dit tru so chinh méi va giri kém ban sao ho so dé nghi
cap gidy phép caa doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S& Noi vu noi
doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép cé trach nhiém bao cdo Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh thu hi gidy phép va thdng bao cho Sé Noi vu noi
doanh nghiép dat tru s& chinh mai.

Budgc 4. Trong thai han 06 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban
cua S& Noi vu noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cap gidy phép, S& Noi vu
noi doanh nghiép dit tru s& chinh mai trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh
cap lai gidy phép cho doanh nghiép.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudc day thu hoi gidy phép trong trudng
hop cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép
cho thué lai thi S& NoOi vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh mai c6 van ban yéu
cau doanh nghiép hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
cap gidy phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh trudc day thu hoi gidy phép trong trudng
hop doanh nghiép khdng bao dam mot trong cac diéu kién cap giay phép; cho
doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac sir dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé
thuc hién cong viéc khong thugc danh muc cong viéc duoc thuc hién cho thué
lai lao dong tai Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP;
doanh nghiép cho thué lai c6 hanh vi gia mao cac van ban trong hd so dé& nghi
cap, gia han, cap lai gidy phép hoic tay x0a, stra chita noi dung giay phép da
duoc cap hoic st dung gidy phép gia thi S& Noi vu trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cap tinh khong cap giay phép dbi véi doanh nghiép cho thué lai.

Budc 5. Trong thoi han 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so trinh cua
S Noi vu noi doanh nghiép dit tru s chinh mai, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
xem Xét, cap lai gidy phép ddi vai doanh nghiép; truong hop khdng cip gidy phép thi
c6 van ban tra 10i doanh nghiép trong d6 néu 16 Iy do khong cap gidy phép.
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b. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vu cdng quéc gia hoic qua dich vu
buu chinh hoic truc tiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

c. Thanh phan, sb lweng hd so

c.1 Doi Véi trwong hop dé nghi cdp lgi gidy phép do thay déi tén doanh
nghiép, dia chi tru sé chinh nhwng vén trén dia ban cap tinh di cap gidy phép
hodc gidy phép bi hu héng khong con ddy dii thdng tin trén gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép caa doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

Doanh nghiép chi phai nop thanh phan hd so nay khi co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh khong khai thac dugc dy du, chinh xé&c thong tin vé Giay ching
nhan dang ky doanh nghiép trén Co sé dit liéu quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Giay phép da duoc cap trudc do.

* S6 lugng ho so: 01 (mot) bo

¢.2 Poi véi trwong hgp dé nghi cap lai gidy phép do thay doi nguoi dai
dign theo phéap lugt ciia doanh nghiép

* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi cp gidy phép caa doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

- Phiéu Iy lich tu phép.

Doanh nghiép chi phai nop thanh phan ho so nay khi co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh khéng khai thac dugc day da, chinh xac thong tin vé Phiéu ly lich
tu phap trén Co sd dir liéu Phiéu Iy lich tu phap. Truong hop ngudi dai dién 1a
ngudi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu Iy lich tu phap s6 1 thi dugc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai quoc gia mang qudc tich. Van ban nay
phai dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang, phai dugc dich ra tiéng
Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Vin ban chiing minh thoi gian truc tiép 1am chuy@n mén hozc quan ly vé
cho thué lai lao dong hoac cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir da 03 nam (36 thang) tro 1én trong thoi han 05 nam lién ké



trude khi d& nghi cap gidy phép 1a ban sao hop 1é (bao gébm ban sao dugc cap tir s6
gdc hodc ban sao ching thuc hoic ban sao chung thuc dién tir hodc ban sao doi
chiéu véi ban chinh) mét trong céc loai van ban sau: (i) Hop dong lao dong hoic
hop dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém vu cua
nguoi dai dién theo phap luat caia doanh nghiép; (ii) Quyét dinh bd nhiém (dbi voi
ngudi lam viéc theo ché do bd nhiém) hodc vian ban cdng nhan két qua bau (d6i
V6i ngudi 1am viéc theo ché do bau cir) cia ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoic ban sao giay ching nhin ding ky doanh nghiép (di véi truong
hop 1a ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac cung ng
lao dong). Cac van ban nay 1a van ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng
Viét, chiing thuc va duoc hop phéap hoa 1anh su theo quy dinh phap luat.

* S6 lugng hd so: 01 (mot) bo
c.3 Poi véi trwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mat
* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghj cip gidy phép caa doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

- Phiéu Iy lich tu phép.

Doanh nghiép chi phai nop thanh phan ho so nay khi co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh khéng khai thac duoc day da, chinh xac théng tin vé Phiéu ly lich
tu phap trén Co sd dir liéu Phiéu Iy lich tu phap. Truong hop ngudi dai dién 1a
nguoi nudc ngoai khong thude ddi twong cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi dugc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai quoc gia mang qudc tich. Van ban nay
phai dugc cap trudc ngay nop hd so khong qua 06 thang, phai dugc dich ra tiéng
Viét, ching thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

- Vin ban chttng minh thoi gian tryuc tiép 1am chuy@n mén hoac quan Iy vé
cho thué lai lao dong hoac cung tng lao dong cua nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir di 03 niam (36 thang) trd 18n trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a ban sao hop 18 (bao gom ban sao duoc cap tir
s6 goc hoidc ban sao chiing thuc hoic ban sao ching thuc dién tir hodc ban sao
d6i chiéu vai ban chinh) mét trong cac loai van ban sau: (i) Hop déng lao dong
hoac hop dong 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu
ctia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép; (ii) Quyét dinh bo nhiém
(d6i v6i nguoi 1am viéc theo ché do bo nhiém) hoic van ban cong nhan két qua
bau (d6i véi ngudi 1am viéc theo ché d6 bau cir) cua ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép hoic ban sao gidy chung nhan diang ky doanh nghiép (d6i
véi treong hop 1a nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép cho thué lai



hodc cung tmg lao dong). Cac van ban nay la van ban ctua nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh
phap luat.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé
01/PLIII, Phy lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/NB-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* S6 lugng hd so: 01 (mot) bo

c.4. Doi véi truwong hep dé nghi cap lai gidy phép do thay déi dia chi tru
s¢ chinh sang dia ban cdp tinh Khac so véi noi di dwoc cap gidy phép

* Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP.

- Gidy phép da duoc cap boi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh noi doanh
nghiép dat tru sé chinh trudce day.

d. Thoi han giai quyét

- Béi voi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua
gidy phép da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap gidy phép, nguoi dai dién theo phap luat caa doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du théng tin trén
gidy phép: 15 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop 16).

- D6i véi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia
ban cap tinh khac so véi noi da duoc cap gidy phép: 22 ngay lam viéc (ké tir khi
nhan duoc hé so day du, hop 1€).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dong.

f. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& Noi vu.

g. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong (cap lai) hodc cong vin thong bao 1y do khong cap lai Gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chéi).

h. Phi, I¢ phi: Khang.
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i. Tén mau don, mau to khai

- Vian ban dé nghi cip gidy phép caa doanh nghiép theo Mau sé 02 Phu luc
1.7 ban hanh kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cua
Chinh phu.

- Gidy ching nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sé
01/PLIII Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

K. Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy phép da dugc
cap, gom: tén doanh nghiép, dia chi try sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; ngudi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép.

- Giay phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khéng con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru s chinh sang dia ban cap tinh khéac so voi noi da
duogc cap giay phép.

1. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir ly mot s6 van dé lién quan
dén sap xép té chirc bo may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ciia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Bo luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé
thugc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong.

- Nghi quyét s 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 caa Chinh pha
cat giam, don gian hoa thu tyc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh.

* Ghi_chl: Thu tuc nay duoc sira d6i, bo sung vé trinh tu thuc hién; céch
thac thuc hién; thanh phan, sé luong hd so; thoi han giai quyét; ten mau don,
mau to khai; cin cit phép ly.
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Mau s6 02 Phu luc 1.7 Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP

TEN DOANH NGHIEP ® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

......... ngay.....thang......nam.......

~ DPONDE NGHI
... ... giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ...®&.................
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .................. W e,
2. Ma s6 doanh nghiép: .........coeovveiiiiniiin..l. O,
3. Dia Chi tru SO ChINN: oo
biénthoai: ................... s Fax: .o CE-mails
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén: ....cccoovvievvenene, Gidi tinh: ........ SiNh NQAY: oo
ChUc danh®:... ...
S6 gidy Chiing thurC CA NNAN: ......ovevieeee e
NGAY CAP: v NOT CAP: ettt
Tinhtrang hOn nhan........ ... e,
QUAC tich GOC: «vvveveeieeei Qubc tich hiéntai..........ccocovevnnn..
Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuyen mon............ooiiiiiiiiiiii e,
Noi 1am viéc cudi cing hoaC NIEN tai........oovveeeee e,
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong..®..ngay cap..."..........
D& NgNi..coovneieeieei, @ e, gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong d6i Vi .................. e,
®)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cta phép luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:



Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
T (Chit ky, ddu)
T Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hogc cap lai hoac gia han gidy phép.

(2) Ghi: cap hoic gia han hoic cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dat tru sé chinh.

(4) M4 s6 doanh nghiép theo Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chtic danh ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép ghi theo Gidy ching nhan diang
ky doanh nghi¢p.

(6) M4 s gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da duoc cap (neu c6); dbi véi
doanh nghiép da dugc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh sé 55/2013/NP-CP
ngdy 22 thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh sb 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2019 cia
Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cua gidy phép (vi du: 11/LDTBXH-GP hoac
01/2019/SAG).

(7) Ngay cap caa giay phép da duoc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP néu thugc
trudng hop cap lai gidy phép.

(9) Chtic danh cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo Gidy chimng
nhan dang ky doanh nghigp.



M4u s6 01/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Péoc lap — Tw do — Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cir Nghj dinh so .../2020/ND-CP ngay ....thang ...ndm 2020 ciia

Chinh phui quy dinh chi tiér va huéng dan thi hanh mét so diéu cua Bg lugt Lao
dong ve dieu kién lao dong va quan hé lao dong.

N[0T T = U o USSR
DA Chii oo
Dién thoal BN NE: ..oveeieiee e

CHUNG NHAN

TEN doanh NQNIEP: ...ocveeee e
Dia chi tru SO ChiNN: oo
M SO dOANN NGNIEP: ...ttt
Cha tai khoan: ........c.ccccvvevvienen, (1) oo,
Chuac danh caa Cha tai khoan: ... (2) oo,
Pa nop tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO BN KY QU oottt ettt
SO BN DANG CNTEL evveeeeceeeee ettt
SG 1A KNOAN KY QUT: oot
Tal NQAN NANG: ..o
Ngéy ky guy: ..........................................................................................
SO hgp doNg KY qQUT: woveveeeeeee, NOAY ©eeveeireereeieseesiee e enee e
Puoc hUGNG 18 SUAL ....cvoveeeeceeeeeeeeee et

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chix ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chu tai khodn ky quy la nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo Gidy ching nhdn
dang ky kinh doanh )

(2) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Giay ching nhdn dang ky
kinh doanh.



4. Thu héi Gidy phép hoat ddng cho thué lai lae dong

a. Trinh tu thuc hién

Déi Vvéi truwong hop chdm dit hoat dgng cho thué lgi theo dé nghi cia
doanh nghigp cho thué lai; doanh nghiép gidgi thé hodgc bi Toa an tuyén bé
pha san thi thuc hién nhw sau:

Budc 1. Doanh nghiép gti 01 bo hd so theo quy dinh truc tuyén trén Cong
Dich vu cdng quéc gia hodc qua dich vu buu chinh hodc truc tiép dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 2. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so dé nghi
thu hoi gidy phép cua doanh nghiép, So Noi vu kiém tra, ra soat cac hop dong
cho thué lai lao dong dang con hiéu luc caa doanh nghiép dé yéu cau doanh
nghiép cho thué lai giai quyét ché do cho nguoi lao dong va trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh thu hoi gidy phép;

Budc 3. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
cua S¢ Noi vu, Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thu hoi gidy phép.
Quyét dinh thu hoi giay phép theo Mau s6 08/PLI1I Phu lyc 111 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 caa Chinh ph.

b. Cach thac thuc hién

Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich vu ¢ong qudc gia hoic qua dich vu
buu chinh hoic truc tiép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

c. Thanh phan, s6 lweng ho so
* Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLIII Phu lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 caa Chinh phu.

- Gidy phép da duoc cap hoic van ban cam két chiu trach nhiém trudc phap
luat cua doanh nghiép cho thué lai ddi véi truong hop gidy phép bi mat.

- B40 c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo Mau
s6 09/PLINI Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP.

- Ban sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hoi gidy phép.

* S6 luong ho so: 01 (Mot) bo.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx

d. Thai han giai quyét

Déi voi trudng hop cham dat hoat dong cho thué lai theo d& nghi caa doanh
nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hoic bi Toa &n tuyén bd pha san: 15
ngay 1am viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 1é caa doanh nghiép).

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.

f. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh; S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép
hoat @dong cho thué lai lao dong.

h. Phi, I¢ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII Phu lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu.

- B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghiép theo Mau
s6 09/PLI1 Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép
cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hoic bi Toa an ra quyét dinh tuyén b pha san;

1. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir ly mot s6 van dé lién quan
dén sap xép to chirc bo may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chic ciia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd tryc thudoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé
thugc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-quyet-190-2025-QH15-xu-ly-van-de-lien-quan-dep-sap-xep-to-chuc-bo-may-nha-nuoc-643777.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-25-2025-ND-CP-chuc-nang-nhiem-vu-quyen-han-co-cau-to-chuc-cua-Bo-Noi-vu-644187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-145-2020-ND-CP-huong-dan-Bo-luat-Lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-45-2025-ND-CP-to-chuc-cac-co-quan-chuyen-mon-thuoc-Uy-ban-nhan-dan-tinh-644996.aspx

- Nghi quyét s 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 caa Chinh pha
cit giam, don gian hoa tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh.

* Ghi chl: Tha tuc nay duoc sira d6i, bo sung vé trinh tu thuc hién; cach
thire thyc hién; thoi han giai quyét; can ctr phap Iy.



M4au s6 06/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ Péc lap - Tw do - Hanh phtc

PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dgng

Kinh gtri: ....2.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... D s
2. Dia chitru 6 ChiNN: oo,
bién thoai: ............... Fax: CE-maili
3. M4 s6 doanh nghiép:...........cco....... B). e,
4. Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép
Hovatén:......cccooenenn, Gidi tinh: ......... Sinh NQay:......cccccevevvevieecien,
Chirc danh:......ccoooveiveeeieeeeiee, ) e
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai 1ao dONg:.......ccvvvvvveeeeeeeeenen,
NGAY CAP:..vvveevreceerereieias thoi han:........c.ccoveeveeeieeennen,
PENgi coovcvveereeceaee, @ e, thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai
lao dong ddi VGi ............... I
LY A0 thU NOI ©eveveveeeeeeeeeeeee et

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua
phap luat ve lao dong.

HO SO KEM thEO GOMi...eriuviiiceeceieeeseseseeteseeses s teseese s nesseenene s enesnens

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
Noi nhdn: (Char ky, dau)
ST ; Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chitng nhédn ding ky doanh nghiép.

(2) Chui tich Uy ban nhan dan cdp tinh noi doanh nghiép dat tru sé chinh.
(3) M4 sé doanh nghiép theo Gidy chitng nhdn déing ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh cia ngueoi dai dién theo phép lugt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhan
dang ky doanh nghiép



M4au s6 09/PL03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP @

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...........................

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh guri:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong ...

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay la S¢ Noi vu)
tinh, thanh pho truc thudc Trung vong ...

...0..B&o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hoic

nam....) nhu sau:

Loai hinh chi s¢
hiru: (2)

o Doanh nghiép nha
nuoeC

0 Doanh nghiép tu
nhan

0 Doanh nghiép FDI

1. Tinh hinh sir dung lao dgng ctia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Pau|Tang [Giam| Cudi| Sélao déng |Ghichi
ky [trong(trong| ky | tham gia bao
ky | ky hiem bat bugc
(nguoi) (3)
1 2 3 4 ) 6 7

1. Tong sé lao dong theo hop dong lao
dong cua doanh nghiép, trong do:

a) Sb lao dong 1am viéc tai doanh nghiép
cho thué lai (4), chia ra:

- S6 lao dong co HPLD khong xac dinh
thoi han

- S6 lao dong co HPLP xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang

- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén
duai 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12
thang




2. S6 lao dong dang cho thué lai cua doanh
nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

[TICong| S6 lwong| Sélao | Sélao déng | Céac ché dd ciia nguoi lao dong thué lai Ghi
viéc | doanh dong [theo thoi han cha
cho [ nghiép | thué lai| cho thué lai
th_ue thué lai (ngui) lao dong

d@ng (6)
Trong|Ngoai[Trong|Ngoai[Dudi| Tir 6 [Khac| Tién lwong binh quéan| Thu nhap binh quan | Ché do
dia | dia | dia | dia | 6 [-12 A e N e phuc lgi
ban | ban | ban | ban {thangfthang (dong/nguoi/thang) | (dong/nguoi/théang)
tinh | tinh | tinh | tinh
11 2 314|516 |7]8]|9 10 11 12 13
DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chiz ky, dau)
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép thuc hi¢n bao céo.

(2) Pdnh ddu x vao 6 twong 1ng véi logi hinh chui s¢ hizu cia doanh nghiép thuec hién bao céo.

(3) S lao déng dwoc tham gia bao hiém bat bugc: bdo hiém x& hgi; bdo hiém y té; bdo hiém that

nghiép; bao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dgng cho thué va céc logi lao dong khéc

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) So liwong doanh nghiép thué lai lao déng dé thurc hién cong viée da liét ké tai cot |I.

(7) Tén cac logi phuc loi ma nguoi lao dong thué lai duoc huong, vi du: bao hiém nhan the, bdo hiém
x& hoi tw nguyén, tien 1é, tét, tham hoi om dau, hiéu hi, cac logi dich vu ngueoi lao déng thué lai duoc

(8) Chitc danh nguwoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép ghi tai Gidy chiing nhdn déing ky

doanh nghigp.
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